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Program do obsługi zamówień publicznych w PWSZ (koncepcja)
[image: image1.png]Program obejmuje:
1. dostęp online do programu poprzez indywidualne konta użytkowników  przez upoważnione osoby uczestniczące w procedurze udzielania zamówień (m.in. pracownik jednostki merytorycznej, kierownik jednostki merytorycznej, pracownik ds. zamówień, kanclerz, kwestor, rektor) – każda z osób na różnym poziomie dostępu;

2. Program tworzy historię zmian; z personalizacją dokonywanych zmian – wszystkich czynności, na wszystkich etapach;
3. procedurę składania wniosków o ujęcie w planie, tj. każdy uprawniony składa wniosek elektronicznie (uzupełnia rubryki); w programie stworzone gotowe formularze - wnioski niekompletne nie zostaną przyjęte przez program; właściwe osoby (pracownik ds. zamówień, kanclerz, kwestor) weryfikują złożone wnioski i akceptują; całość jest dostępna do wglądu dla wnioskodawcy, pracowników ds. zamówień, kwestora, kanclerza, rektora i można na bieżąco ją monitorować;
4. Filtrowanie i grupowanie złożonych wniosków wg poszczególnych kryteriów (jednostka składająca wniosek, nazwa przedmiotu, rodzaj zamówienia, termin itd.) i możliwość sporządzania zestawień wg tych kryteriów (możliwość wydruku) oraz możliwość tworzenia planu zamówień na dany rok budżetowy; system automatycznie sumuje wartość zamówienia w kwocie netto w PLN oraz w EURO i w przypadku gdy wartość wg wybranej kategorii przekracza kwotę 30 tyś euro poinformuje o tym użytkownika;
5. Wniosek po złożeniu i zatwierdzeniu zablokowany do edycji dla wnioskodawcy  - możliwość dokonywania korekty w złożonych wnioskach o ujęcie w planie po udostępnieniu (odblokowaniu) przez osobę posiadającą uprawnienie; (przy korekcie opcjonalnie dodatkowa rubryka „zgoda rektora”). 


6. procedurę składania wniosków szczegółowych (zawierających dokładny opis przedmiotu zamówienia, dokładny termin realizacji, dokładną wartość, itd.); właściwe osoby weryfikują taki wniosek i akceptują; całość jest dostępna do wglądu dla osób wskazanych w pkt. 3 
i można na bieżąco ją monitorować; dodatkowo (opcjonalnie) program może posiadać bazy danych przedmiotów zamówień (np. art. biurowe, środki czystości), z listy których wnioskodawca wybiera przedmioty, które chce zamówić lub dodaje nowe produkty do bazy danych oraz bazę danych (opcjonalnie) kontrahentów;
7. narzędzie kontroli w programie, by wnioski szczegółowe nie wykraczały wartością (terminem, czym jeszcze?) poza treść wniosku o ujęcie w planie – musi być powiązanie między wnioskiem o ujęcie a wnioskiem szczegółowym;

8. możliwość dokonywania korekty w złożonych wnioskach szczegółowych (przy korekcie opcjonalnie dodatkowa rubryka „zgoda rektora”); 


9. Wstępne kwalifikowanie złożonych wniosków szczegółowych do odpowiednich progów (wskazanie czy realizacja wg pzp czy poza pzp);
10. procedurę udzielania zamówień poprzez przyporządkowanie danych wniosków szczegółowych pod dane postępowanie; program powinien dawać możliwość tworzenia dokumentacji przetargowej na dwa sposoby: „ręcznie” oraz w programie (w każdym z trybów ustawy oraz poza ustawą pzp); program powinien jednak tworzyć możliwość obliczania rankingu ofert, prowadzenia rejestru zamówień, nadawania numerów sprawom (w trybie ustawowym i poniżej 30 tys. €) oraz wskazywać aktualny status sprawy; (gdyby program miał  tworzyć dokumenty przetargowe, wówczas musiałby je archiwizować); program musi tworzyć rejestry umów;
11. Skorelowanie programu z istniejącą platformą zamówień publicznych w BIP na stronie Uczelni;
12. opcjonalnie proces realizacji udzielonego zamówienia, w tym kontrolowania zakresu, wartości, terminu (i innych?) realizacji zamówienia; możliwość dodawania kont typu „gość” 
z dostępem do monitorowania realizacji umowy (z zachowaniem personalizacji); opcjonalnie skorelowanie programu z programem księgowym działającym w Uczelni – wówczas program musiałby mieć funkcję tworzenia sprawozdania z udzielonych zamówień, które corocznie należy składać do UZP; 

13. Publikowanie materiałów do pobrania wraz z mechanizmem ładowania aktualnych wersji dokumentów;
14. Prowadzenie i monitorowanie postępowania od jego rozpoczęcia poprzez rozstrzygnięcie do zawarcia umowy;
15. Automatyczne tworzenie protokołu postępowania na podstawie informacji wprowadzanych do systemu w trakcie prowadzenia postępowania;
16. Elektroniczna archiwizacja wniosków, postępowań oraz wszelkich dokumentów;
17. Możliwość konwertowania utworzonych dokumentów do różnych formatów.
18. możliwość drukowania wszelkiej dokumentacji;
19. system alertów przypominających o czynnościach, które należy podjąć i upływających terminach (można powiązać np. z imiennymi mailami);
20. słownik kodów CPV z łatwą wyszukiwarką – z możliwością przyporządkowania kodów do postępowania;
21. Zapewnione szkolenie, opieka serwisowa i wsparcie techniczne, np. stała możliwość kontaktu telefonicznego lub e-mail;
22. Możliwość ręcznej korekty w programie – na wypadek sytuacji awaryjnych lub „nieprzewidzianych przez program”;

23. Elastyczne konfigurowanie z możliwością dostosowania systemu do struktur organizacyjnych z możliwością zmian;

24. Opcjonalnie baza aktów prawnych z automatyczną aktualizacją w przypadku nowelizacji lub zmian. W przypadku zmiany przepisów system ostrzega o przedmiotowej zmianie przy tworzeniu dokumentów;
25. Inne propozycje Wykonawcy.
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